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",I"Planificarea eficient{ a activiulii instantei jud
Planificarea

necorespunz6toile a
activiUlii irstanlei de

2 6 Anlrellarea tuturor factorilor
de decizie la elaborarea Planurilor dc
activitate:
Participare colectiv laelaborarca
Planurilor de activitate:
Stabilirea obiectivelorreale:
Stabilirea o€cesittlilorreale;

$elul
secrctar

ratL'lor.

Spccral

i$tii

Senrestrial

It. acti\ 'il a instanfei iudecitoresti
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4 Monitoriare/ Dinriuuare . Revizuirea*tivitililor;
- Planilicare neadecuart a activitaililor:
- Monitorizarea persvsfltat a rcaltzin.ii

acriviriilii;

Prcpcdr

nlclc

instanlc

$crul
s0crclar

Pennaneut

Manipularea distribuirii
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de elaborarc

a rapoartclor
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lntocmirea tergiversatA a
raDotrtelor statistice

I 2 Tolerare/ Acceptare - C\noagterca
calendarului

de
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a rapoanelor
statisticel

- Descrnrrarea
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Duoolvtzluneo Asistentii iudiciari

llre trc
Analiza deficitare a
materialelor cauzelor

iudiciare

3 Monitorizarey' Diminuare - Alaliza
complete a

materialelor

cauzsi.

Aslslenl
iudiciar

PcnnaDent

Selectrea cadrului normativ
lardiv
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)eoermnalizarea
le hotdririlor judectrtore;ti

r_Imlnuare - Instruirea asistenlitor;uOiciar" cu
privire la informalia ce febuie sA fic
depersoneliz"te-

\srslen

Jl

il $eful
secrctal

rahrlri

Pernranent

t,

\/

lepersonalizare a HJ
- Motdtorizatea de 6te judecdtor a
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0l fieclrci $cdinte de judecati in termen.
PIGD

:olitativ 9i reguhmetrtrr, cu inregistrarc! acestorrl

Proces-verbal @V;
neveridic

J h-T J Monitorizare/ Diminuue contrapunerea PV cu inregistritrile
audio:

Revizuirea PV de cilrejudecAlor.

AsisteI
tul
judiciar

.ludecit
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l'[oces-verbal inconrplet I 2 ACCCplale Itcvizuira PV de c6trejudccitor. n stslcn

tul
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Proces-verbal tardiv Monitorizare/ Dirninuue I ransnuterea in timp de 5 zile a
dosarului cilbe asistent.

Asistcn

t

i udiciar

'
Grelier

Pennanent

Neintocnr irea Procesului-
verbal

I LruDlnuare - Revizuirea PV de citre asistent li
judec5tor.
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Lips itregistrtrrii audio- I Monitorizare/ Dinrinuare
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Dotarea sililor de gedinle cu
lepofofoane;
Procurarea generatorului de curenl
electric;

Asi gurarea performanlei
cchipa[rentului.
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liatului; i
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Pcnranent

cbi ectiv I: in
Neinregistrarea tuturor
dosarelor

I
Stabllirea termenilor de prczenlare a
dosarelor;
Informara participanlilor despre
depunerea in t€flnen a dosarelor.

Preqedi

nlele
instanle
l:
Seful

Permanent



inregistrtrea intarziaH a

depuse in form6
- Dcscnurarea persoaneiresponsabile

dclcccplionilea cercrilor
electronice;

- Asigurmea regimului activ a

Pogtei electronice permanent;
- Setarea SI pentru avizarea

tenporarl privind atenlionarea

activitdtilor de email.

Respectarea proce*luide
iruegistrare;

Monitorizarea proeslui de

tuturor dosr rclor in instantri dc
Monitoriae/ Dininuare Monitorizarea de citle g€ful secliei

a realizdrii srcinila de ciltre
persoanele resposabile;
Delegarea atibr4iiloraltor
persoanefn lipsa penoanelor

Tolerare/ Acc€ptare Instruira continuA privlnd
prcedua deinregisbare;
C\noaf t€rea legislaliei ;

Asigurarea sryortului tehnic la

inregi*rare;
Dotarea tehnicl a instan(ei:

Mentenanla tehicii de calcul;
Monitorizare & citre supenori.

- Insruirea continui privind

C\noa$q€a legislaliei;
inldtumrea bregelor din PIGD.

alfabeticd a dosarelor

Tolerme/

Acceptare

Asi gurarea inregistririi in



Tergivermrea expedierii

atacate cu apel $i

- Monitorizare de cabe

Monilorizare/ Dininuare Verificarea nominald a dosarclor.
inaintedeafiarhivate:

- Linlitars accesului
persoaDelor neautorizate:

- Olerirca acce$lui la dosar contm
cererii scrise de citre solicitanr:
Pistrarea dosarelor la safeu,

Dotarea insantei cu
echipament necesar de arhivare

ti p6sbare a dosarelor;

financiarc necesarc dctiigur:irii actititllii efrcienG aJurtiilliEi Effi
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fmiterea efectudrii

rctiunilor prioritare penhu

inanlue

Mo[itorizare/
Dimiuuare

-Identificarea acliunilor
prioritare:
-Coordonarea listei
necesitalilor cu lhcror.ii de
decizie.

$€fuI secretariatului;
Contabilul

.a planrficnrea/

rcvlzuxea
bugelul ui

Estinraea ilsuficientd 2

necesarului de resurst
financiare

J 6 lilinrinare Studielea prclurilor de
piald;

Analiza indicatorilor
macro-ecouomici.

Ffrrl sretariitlulul
bntabilul

l.a planilicarca/
rlvrzuxea
bugetului

Planificarea i[corectll
resurselor financiare

Monitorizare/
Diminuare

Studierea pre;urilor de
pial[;
Analiza indicatorilor
macro-economici;

Identificarea acliunilor
prioritare;
Monitorizarea ti
respeclarea cadrului
normativ gi a indicaliilor
lDetodice privind
plauifi c€rea busetului.

$€ful secretariatului;
Cootabilut

La planificarea/

revizuirca
bugetului

llanificarea bugetulu
nstanlei peste limitelt
)usetare stabilite

I I Tolqare/
Acceptare

- Respectarea limitelor
bugettre.

leftil secretoriatului;
bnlabilul

La planificarea/

revtzulrea

Elaborarea gi prezentarea

:ardivtr a proiectului
tugetului instan(ei

Monitorizard
Diminuare

Cunoa;terea calendaruluide
elaborare a proiectului de
buget,

Ilcspectarea temrcnelor
stabilite.

-bnlabtlul;
kful secretarialulul

I-a planilicarea/

rcvrzuitea

hugctului

astlvut tt usnonlrca ncetcicnta a m jlo,,celgr tinancilrc ulc ju,leit@re rprobaae
Gestiunea neconfomrd
resurselor financiare

J Eliminare - Instruirea privind
modifi cirile procesrlui de
gestlontre a resu$elor
finauciare;

- Respectarea cadrului
nornrativ in vigoare:

-Conrpletarea veridicS a

docuneDtelor evidenlei
conlabile;
- Comunicarea cu

Minislerul Filanlelor
- Cornulicarea cu direclia
raporare din cadrul CSM;

. Monitorizarea moditicilrilor
cadrului leeal.

(rntabrlul

$eftl secretariatului
I)cmlancnl

I

I

i

Executarea ilegali
resurselor financiare

Eliminare Instruirea gi cunoa$terea

cadrului legal de linere a

cvidenlei contabile si a
nrodilicillilor plivind
procesul de geslionalc a

resurselor tinancialc
Rcspcctarca cath.ului

normativ irr vigoale
Contunicarea cu
Ministerul Finartelor
Conlunicarea cu dit.cclia
raportare din cadrul CSM
Instruirea orivind

,ontaDlml
iefirl secretariatul ui

Permanent
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'@!s'--,.8m
nomativin vigoare

' C,ompletrea veridici a

documentelor widenlei
contabile.

inregistrara eronati
operalimilof contabile

Elimiuare Cunoagterea cadrului
legal de linere a evidenlei
contabile
intocmirea corecta a

documentelor cotrtabile

uonlaDllut
$eful secretariatului

I'ermanenl

lxistenla datoriilor fal6 d(

rp€ratorii economici

Elinrinue Monitoriarea inforrnaliilor
)rivind creanlele
?lmificarea pld(ilor c{tre
operatorii economici;

Jontabllul
)eful secretariatului

l'emlanent

Neacc€ptarca pldlilor de
cetre rezorArie

J t 6 El i rninare intocnlirca corectil a

documenielor de platA

Respestarea nornrclor
legale privind procedurile de

plati cu TT
Asigurarea existenlei

mijloacelor financiare pe conhrl

trezorerial
Asigurarea inregistririi
contractelor de achizilie publici
la TT

t_;onmollul:
Specialist principal Slil:

l.a cfcctuarra
pldtilor

A.chitarea intdziati a

)ltrtilor citrc operatorii

:conomici

2 Monitorizarey'

Diminuare

- Planilicarea adecvata a

pld{ilor
- Asigurarea achitdrii prin

prczentarea iD tilrp la l'T a

docunrenlelor coreclespre
DlatA

Contabilul; Presediotele

iostanlei dejudecatii

PeLnranenl

'iectivul III Orgonizarea Si efecturrea conformi a Droccsului de inventtriere lnuali
Verespectarea termelilor
lrivind efectuarea

nventari erii

MoDitorizare/
Dininuare

-Stabilirea calendarului
privind efectuarea

inventarierilor
- Respectarea ternrenilor de

el'ectuare a invenlarierii

hntabilul; Comisia de

ov€otariefe

In tinpul
desfillurdrii
procesului de

tnventanele

Efectuarea ilconlpletA a

inventarierii

J 6 Dininare Existenla completitudinii
listelor de inventarierr
Instruirea fi cuno:r$tcrca

procedurilor de efecluare a

inventarierii
Efectuarea inrantarierii
conform listelor de

-lnventar

Contabilul; Conrisia clc

inveolariere

lll lin)pul

dcslipurAlii
proccsului dc
iDveltariere; La

sfirqitul anului de
gesliune; La

efectuarea

schimbirilor cu

inpact asupra

'r{ivirtlii
Inslrtulrel

Efectuarca incorecti a

inventarieili
Monitorizare gi

dinrinuare
Desemnars perranclor
coulFtente in @nrisia de
inventariere;
Asigurarea cu listc de

irrventariere corecle gi

veridice;
Urnr{rirea gi respectarea

procedurilor legale de
efectuare inventarierii
intocmirea cu date

veridice a procesului

verbal privind rezultatele
inventaricrii

Contabilul: Conisia dc

inmaariere
In linlpul
cl cs lilp uriur i

ploccsului dc

inventariere: La

slirqitul anului de
gestiune; La

elbctualea
schinrbdrilor cu
inrpact asupra

acrivllii{ii Instilulie.

Obiectivul IV. RrDortarc! linf, ncirri nrivind utilizarea nriiloacclor linancilrc
Prezentarea eroDatil a

rapoartelor

9 Eliruinare . Culroa$terea cadrului
nonuativ privind evidenla

contabili in sectorul
public

- Dezvoltarea profesionalA a
persoauelor responsabile de

inregistrarea giraportarei
gestiuuii financiare

bnrabilul I-a prezclltarca

rapoartelor

Prezentarea intirziatd a
rapoartelor

J 9 Illiminare -Stabilirea calendarului
pdvind intocrnire{ qi

prezentrlrea rapoartelor
- Respectarca tenncnilor de

mndadeldi

bntabilul La prczcntarea

rapoilrlclor

JuMivDiunes/r€sDonssbilul rcsunse umane
f,biectiv I: Asigurarer gestionirii resurelor umane; Elaborarea $i
tcnralizarea procedurilor de personal cu privirc la recrutarea si selectarea candidatilor oentru ocuDarea Dosturilor vacante

\sceptarea unor
losare incomplete

Tolerare Mouitorizarea continui de
- citre Eeful ll(J

Solicitarea dc la
candidat a declaraliei pe
propria rlspuntlere.
Prcz-cntarcil la tinlp a

docuur$tclor solicilale

- Sefserviciu resurse

umane
Comisia de concurs

I.,a necesitate

I

!



- Linritarea accesului
persoanelor (doar
arhivarul 9i gefut arhivei)
Evidenla strict{ a
circuitului dosarului prin
ulstanla dejudecatd

- Pdstrarea dosarelor sflate in

-Instalarea sistemelor
autiincendiare
verificarea integrilAlii
sistemelor de ap{ 9i
canalizare

- amplasarea intr-un spaliu
confornr nomtelor de

-Senrnarea declaraliilor
privind risputrdere
pentru deteriorarea
dosarului;

- Supravegherea stricta in
tirnpul studierii
materialelor dosarului -
Procesarea cu prudenl6 a

dosarelor in tinrpul de lucru

Responsabilul de

; Judecatorul

In procesul de lucrt

Railean Cristina$ef al secretariatului

\y


